JUSTITSMINISTER

Justiitsministeeriumi valitsemisalas olevate hallat avate asutuste juhtide téélahetusse saatmise
kord ja kulude hivitamine

Vastu vdetud justiitsministri 11 juuli 2007. a kdsk  kirjaga nr 274-k

Vabariigi Valitsuse seaduse 8 49 Ig 1 p 3 ja 9 ning § 53 Ig 2, Toodlepinguseaduse § 51 ja
Palgaseaduse 8 27 alusel ning lahtudes Vabariigi Valitsuse 22.detsembri 2000. aasta maarusest nr
453 ,Toolahetuse kulude hivitiste ja paevaraha maarad ning nende maksmise tingimused ja kord",
Vabariigi Valitsuse 14. juuli 2006.a maarusest nr 164 ,lIsikliku s6iduauto teenistus-, t66- ja
ametisbitudeks kasutamise kulude hivitise maksmise tingimused ja piirm&arad‘ ja
Justiitsministeeriumi kantsleri 27.06.2006. a kaskkirjast nr 93 ,Teenistus-, t66- ja valislahetuse
vormistamise kord":

maaran Justiitsministeeriumi valitsemisalas olevate hallatavate asutuste juhtide t66lahetusse saatmise
ja todlahetuse kulude hivitamise korra jargmiselt:

| Uldsatted

1. Toolahetuseks loetakse juhi suunamist Justiitsministeeriumi kantsleri (valislahetus) voi
Justiitsministeeriumi vastava valdkonna asekantsleri vdi muu kantsleri poolt volitatud isiku
(siselahetus) korraldusel kindlaksméaaratud ajavahemikuks tdoulesande taitmisele vahemalt 50
kilomeetri kaugusele valjapoole alalise td6koha asukohta.

2. Toolahetuse kulud hivitatakse ja paevarahad makstakse lahetusse saatmiseks digustatud isiku
otsusel vastavalt Vabariigi Valitsuse 22.detsembri 2000. aasta mé&arusele nr 453 ,T66lahetuse
kulude hivitiste ja pdevaraha maérad ning nende maksmise tingimused ja kord".

3. Siselahetusele eelnevalt taidetakse tdélahetuse vormil (lisa 1) | osa (taotlus) ning nii suures
ulatuses kui vdimalik 1l osa (lahetuskulude aruanne). Taidetud vorm edastatakse kirjalikult
taasesitatavas vormis vahemalt kolm t6dpéeva enne planeeritud siselahetuse algust volitatud
isikule, kes otsustab ldhetusse saatmise, hiivitamisele kuuluvad kulud ja paevaraha tasumise.

4. Vilislahetusele eelnevalt téidetakse valislahetuse vormil (lisa 2) taotlus. Taidetud vorm
edastatakse kirjalikult taasesitatavas vormis vahemalt seitse kalendripdeva enne planeeritud
valislahetuse algust volitatud isikule. Valisldhetusse saatmise otsustab, hivitamisele kuuluvad
kulud ja paevaraha tasumise mé&arab Justiitsministeeriumi kantsler.

5. Taotluse puudumine ei takista juhi lahetusse saatmist. Lahetusse saatmisest teatakse juhile ette
vahemalt kaks téopaeva.

6. Parast lahetusest saabumist tdidab juht seitsme toopaeva jooksul siselahetuse korral
toolahetuse vormi lll osa (lahetuskulude aruanne) ja valislahetuse korral kulude aruande vormi
(lisa 3) ning edastab vastava vormi vastava asutuse raamatupidamist korraldavale tksusele.
Lahetuskulude aruandes margitakse téielik informatsioon lahetuse ulesande taitmise ning
rahaliste kulutuste (sdidu- ja majutuskulud, pdevaraha jm) kohta. Aruandele lisatakse rahalisi
kulutusi tdendavad dokumendid (sGidupiletid jms).



7. Kui toollesandeid taites pole tegu lahetusega, esitatakse vastava asutuse raamatupidamist
korraldavale Uksusele seitsme tédpaeva jooksul avaldus kulude hivitamiseks ning lisatakse
kulutusi tdendavad dokumendid.

8. Juhul, kui isikliku sdiduauto kasutamine tuleneb todllesannete iseloomust pusivana, on juhil
ministri kaskkirja alusel digus saada igakuist havitist. Juhul kui juhile pusivat hivitist ei ole
maaratud, siis on tal 8igus sdiduauto kasutamisest tekkinud kulutuste katteks saada huvitist
l&htuvalt vastavas asutuses kehtestatud maaradele. Arvestuse pidamisel lahtuda Vabariigi
Valitsuse 14.juuli 2006.a maarusest nr 164 ,Isikliku sdiduauto teenistus-, t66- ja ametisditudeks
kasutamise kulude hivitise maksmise tingimused ja piirmaarad” § 4 ja 5 kehtestatud nduetest

9. Kui juhile on maaratud pusiv isikliku sdiduauto kasutamise huvitis, siis on tal digus saada
toolahetuse raames seoses isikliku sfiduauto kasutamisega otseste ja tdiendavate kulude
hivitist iksnes lahetusse saatmiseks 8igustatud isiku otsusel.

10. Tooldhetuse kulud arvestatakse ja kantakse teenistuja arvele 10 tbOpaeva jooksul pérast
lahetuskulude aruande esitamist vastava asutuse raamatupidamist korraldava tiksuse poolt.

Il Muudetavad digusaktid

11. Muuta justiitsministri 15.03.2006. a kaskkirja nr 102-k ,Kohtute Raamatupidamiskeskuse
juhataja isikliku mobiiltelefoni kasutamise kdnelimiidi kehtestamine, tddlahetuse kulude ja
sBiduauto t60sbitudeks kasutamise kulude hiivitamine® preambulat ja punkti 2 asendades s6nad
.Vabariigi Valitsuse 20.detsembri 2002.a maarust nr 42 ,Isikliku sdiduauto teenistus-, t66- ja
ametisbitudeks kasutamise kulude hivitise maksmise tingimused ja hivitise piirmaarad”
sBnadega ,Vabariigi Valitsuse 14.juuli 2006.a maarusest nr 164 ,Isikliku sdiduauto teenistus-,
t60- ja ametisBitudeks kasutamise kulude hivitise maksmise tingimused ja piirmaarad* ning
tunnistada kehtetuks kaskkirja p 3.

Il Rakendusséatted

12. Ka&esoleva kéaskkirja rakendamisel tekkivad kulud kaetakse vastava asutuse eelarvevahenditest
v.a juhul kui ldhetusotsusega on maaratud muu finantseerimisallikas.

13. Kaskkirja rakendatakse alates 1. septembrist 2007. aastal.

Rein Lang



Lisa 1 ministri 11.07.2007 kaskkirjale nr 274-k
TOOLAHETUS NR

| TAOTLUS

Asutus:

Ametikoht:

Lahetuse koht:

Lahetuse eesmark:

Téoalane lahetus | | Koolitusalane Izhetus | |
Lahetusaeg: | | paeva |
Ajavahemik: | [ kuni [
Transport: |
Asutuse Uhistransport Isiklik sdiduauto (reg nr............
transport )

( km* ...... kr)

Isikliku sdiduauto kasutamise korral kinnitan, et: |
l)kasutan | [eikasuta | |
toolahetuses tehtud kulude katteks igakuist isikliku sdiduauto kasutamise hivitist |
2)taotlen | |eitaotle | |
toolahetuse raames seoses isikliku séiduauto kasutamisega tehtud otseste ja tédiendavate kulude hivitist |
3) saan | [eisaa | ]

todlahetuse toimumise kuul isikliku sdiduauto hivitist teistelt isikutelt:

4) minu kasutuses oleva s6iduki kasutamise eest lahetuse toimumise kuul hlvitist keegi teine:

ei saa | |saab | |

Olen teadlik, et isikliku sdiduauto hivitise saamisel teistelt tddandjatelt voi isikliku s6iduauto kasutamise
korral mitme isiku poolt kuulub vahemalt Ghe kasutaja poolt esitamisele aruanne ning juhul kui isikliku
sBiduauto hivitist on tasutud le 1000 krooni isiku vdi s6iduauto kohta, kuuluvad vastavas ulatuses
summad deklareerimisele fuusilise isiku tuluna.

Soovin lahetuskulude katteks avanssi summas | | krooni.
Lahetatu:
(allKiri/
I OTSUS
Huvitada isikliku sdiduauto kasutamise kulud summas | krooni.
Rahuldan taotluse ja saadan | | toslahetusse.

Asendajaks maaran: |

Lahetaja: | |

[l LAHETUSKULUDE
ARUANNE

Lahetuse aeg: [« [ kuni |«

Summa

Lahetuskulude avanss

1 | Transpordikulu
2 | Osbimiskulud
3 | Paevarahad

4 | Muud kulud

SUMMA KOKKU:

KUULUB VALJAMAKSMISELE:




| Lahetatu: Raamatupidaja:

/allkiri/ Jallkiri/
| | Ikuupaev/




Lisa 2 ministri 11.07.2007 kaskkirjale nr 274-k

Vapi koht
Tallinn nr
Valislahetus
Tdolepingu seaduse 8 51 ja justiitsministri ....... kaskkirja nr .... , Justiitsministeeriumi valitsemisel

olevate hallatavate asutuste juhtide tddlahetusse saatmise kord ja kulude hivitamine* ja
justiitsministeeriumi kantsleri 27.juuni 2006. a kaskkirja nr. 93 “Teenistus-, t66- ja valislahetuste
vormistamise kord” alusel:

1. Rahuldan alljargneva kooskélastatud taotluse:

Nimi: Lahetuse koht:

Asutus: Lahetuse kestus paeva
Ametikoht: Ajavahemikul  kuni
Toobalane lahetus Euroopa Liidu N6ukogu kohtumine
Koolitusalane lahetus Muu Euroopa Liidu kohtumine

Lahetuse eesmark:

Kulud Finantseerimise allikas Maksmise alus

Paevaraha %

Majutus

Transport Vastavalt arvele

Kindlustus Vastavalt arvele

Kohapealne transport Vastavalt kuludokumentidele
(muu)

Soovin lahetuskulude katteks avanssi summas krooni.

2. Saadan ametialasesse lahetusse eeltoodud tingimustel ja sihtkohta.

3. tasuda kulud taotluses margitud ulatuses ja eelarvevahenditest.

4. Panen ametialases lahetuses viibimise ajaks teenistuskohustused

Kantsler



Lisa 3 ministri 11.07.2007 kaskkirjale nr 274-k

VALISLAHETUSE KULUDE ARUANNE

Alus:
kaskkiri nr.

Nimi:

Asutus:
Ametikoht:
Ajavahemik: [ kuni |

Lahetuse koht:

Lahetuse eesmark:

KULUD

Summa

Lahetuskulude avanss

1 | Séidupiletid

2 | Goébimiskulud

3 | Paevarahad

4 | Muud kulud

SUMMA KOKKU:

Tagastamisele kuulub........................ KrOONI ..
organisatsiooni, asutuse nimi
poolt, kelle esindajaks 0N ....... ... ja kelle kontaktandmed on

Lahetatu: |

fallkiri/

/kuupaev/



