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Isikunimi dokumendis®

Uldsust hiirib ametlikes teadaannetes, kutsetes ja muudes avalikes dokumentides valitsev
ebakorrektsus isikunimede kirjutuses. Sageli ei ole vdimalik aru saada, mis on ees-, mis
perekonnanimi voi kas iildse on tegemist inimese nimega.

Nimi on isiku ametlik tunnus, mille jérgi peab saama identifitseerida teadaande vdi kutse
adressaati. Kui isiku nimi on vigaselt vormistatud, voib tekkida diguslik probleem, kas isikut
saab kohustada teadaandele vdi kutsele reageerima. Soovitame kohtusekretiridel, kinnistus- ja
registriosakondade tootajatel, kohtutdituritel, notaritel, pankrotihalduritel jt, kes tegelevad
ametlike teadaannete, kutsete ja muude isikunimesid sisaldavate dokumentide
vormistamisega, jargida alljargnevat juhist.

1. Nii ees- kui ka perekonnanimi tuleb kirjutada suure algustihega. Viiketihega algavad
iiksnes nimepartiklid (de, von), mida eesti nimedes ei ole.

2. Nime voib kirjutada parijarjestuses voi poordjirjestuses.

Périjérjestuse puhul kirjutatakse kdigepealt ees-, seejérel perekonnanimi (Arvo Mets).
Poordjarjestuse puhul kirjutatakse enne perekonnanimi, seejiarel eesnimi (Mets, Arvo). Et
eesnime késitatakse sel juhul kui tdpsustavat lisandit, tuleb panna perekonnanime jirele koma.
Kui koma éra jétta, voib tekkida probleeme selliste nimedega, kus mdlemaid nimeosiseid vdib
késitada eesnimena (nt Markus Martin — Markus ees-, Martin perekonnanimi; poordjérjestuse
korral Martin, Markus).

Uldiselt tuleks eelistada eesti nimekirjutustraditsioonile omast périjirjestust. Podrdjérjestus
on asjakohane pikemas nimeloendis, kui soovitakse perekonnanimesid tdhestikuliselt
jérjestada.

3. Nime kidnatakse? nagu iildsna (Kask, Kase, Kaske, Kasele). Et ei tekiks raskusi nime
algkuju kindlakstegemisega, tuleks dokumendi tekst vGimaluse korral sdnastada nii, et nimi
tuleks esile ka oma algkujul. Kui tekstis nime algkuju ei ole ja seda ei saa kddnatud nimest ka
ithemotteliselt tuletada, voib kasutada kaht voimalust:

1) algkuju voib lisada nime jarele sulgudesse, nt Sillale (Sild);

2) algkuju on vdimalik ndidata tilakomaga (nt Koidu’le — algkuju Koidu, vrd Koidule —
algkuju Koit).

Ulakoma ei ole dige kasutada astmevahelduslikes nimedes, kui tekib vastuolu nime
kdanamise loogikaga (mitte Lepp ‘ale, Sild’ile, vaid Lepale, Sillale).

! Samal teemal pohjalikumalt Riina Metslaid. Inimese nimi dokumendis keeleinimese pilgu libi. — Oiguskeel
2003 nr 5.
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