TOOTAJA AMETIJUHEND

Struktuuriliksuse nimetus: oiguspoliitika osakonna digusloome korralduse talitus

Tookoht: toimetaja (6iguskeel)

Tegevusvaldkond: oigusloome ja diguskeel, toimetamine

Vahetu juht: talituse juhataja

Alluvad: puuduvad

Too6taja asendab: puudub

Too6tajat asendab: toimetaja

Todandja poolt kehtestatud 1. korgharidus (eesti filoloogia);

nduded: 2. vahemalt 4-aastane toimetamise kogemus, soovitatavalt juriidiliste

tekstide toimetamise kogemus;

3. vaga hea eesti keele oskus;

4. hea inglise keele oskus, soovitatavalt ka muude vdorkeelte
(prantsuse vdi mdne muu EL keele) oskus;

5. vaga hea arvuti kasutamise oskus;

6. hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kénes kui kirjas;

7. oskus planeerida oma t66d ja aega;

8. iseseisva ja meeskonnatd0 oskus;

9. info adekvaatse, Gigeaegse ja tapse edastamise ning tagasiside
andmise oskus;

10. korrektsus ja tapsus, koostddvalmidus;

11. vastab  Justiitsministeeriumi  teenistujate = kompetentsimudelis
maaratletud ootustele.

Tookoha pdhieesmark: keele- ja soOnastusvigade parandamine d&igusaktide eelndudes,
pidades silmas korrektsust ja Uhtlustatud keele- ja terminikasutust.

Tdbtajaga kokku lepitud tédulesanded Tulemus
1. oigustloovate aktide eelndude ja | eelndud ja seletuskirjad on tahtpaevaks keeletoimetatud;
seletuskirjade keeletoimetamine jargitud ja Uhtlustatud on korrektset keele- ja

terminikasutust, parandatud keele- ja sbnastusvead, kus
vBimalik, sbnastust lihtsustatud; vajadusel parandusi
pbhjendatud eelndu autorile;

2. Justiitsministeeriumisse eelndu on labi vaadatud ja parandusettepanekud
kooskdlastamiseks saadetud teiste | thtpaevaks esitatud;
ministeeriumide koostatud oGigusaktide
eelndude keelelise kvaliteedi
kontrollimine ja paranduste esitamine

3. oigusloomega seotud ametnike | asjakohased néuanded antud; koolitused Iabi viidud;
ndustamine ja koolitamine eesti keele
kisimustes

4. vajadusel terminite uurimine, | vajalik uurimist66 tehtud, vajadusel konsulteeritud;
konsulteerides  asjaosaliste  ja/voi
majavaliste asjatundjatega

5. tdlgitud tekstide keeletoimetamine tolgitud tekst on tdhtpaevaks toimetatud;

6. toimetaja koolitus- ja abimaterjalide | koolitus- ja abimaterjalide vajadus teada;
vajaduse kindlaksmaaramine

7. talituse  koosolekutel ja teistes | vajadusel osalemine koosolekutel ja tdérihmades;
téérihmades osalemine

8. talituse juhataja korraldusel | digeaegselt ja korrektselt tdidetud teenistustilesanded.
Uhekordsete teenistusilesannete
taitmine.
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Tegevuse
kooskolastamine ja
koost6o

1.
2.

toimetaja tegevus peab olema kooskdlastatud vahetu juhiga;
toimetaja teeb koostddd kodigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala
teenistujate ja tootajatega.

Tootaja digused, kohustused ja vastutus tulenevad sélmitud t66lepingust, t66lepingu seadusest ja muudest

digusaktidest.

Tdodandja: Tdnis Saar, kantsler Tdotaja: Aili Sandre

allkiri/ kuupédev allkiri /kuupaev
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