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Lisa 1

AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

justiitshalduspoliitika osakond, kohturegistrite talitus

Ametinimetus:

ndunik (kattetoimetamisvaldkond)

Tegevusvaldkond: kattetoimetamisportaali arendamine ning valdkonna digusloomelised
muudatused

Vahetu juht: talituse juhataja

Alluvad: puuduvad

Ametnik asendab:

teisi talituse teenistujaid vastavalt talituse juhataja korraldusele

Ametnikku asendab:

teised talituse teenistujad vastavalt talituse juhataja korraldusele

Ametikoha pdhieesmark:

haldus- ja kohtumenetluse kattetoimetamise valdkonna arendamises
osalemine eesmargiga tagada dokumentide keskse kattetoimetamisportaali
tdhusus ja vastavus 6Gigusele, kasutusmugavus, toimiva digusregulatsiooni
tagamine ning sellealase koostdd edendamine

Néuded ametniku
haridusele, tdkogemusele,
teadmistele ja oskustele:

1. Oigusalane kérgharidus magistrikraadi tasemel ja vahemalt aastane
tobkogemus infoslisteemide arenduse valdkonnas voi digusalane
kdrgharidus bakalaureusekraadi tasemel ja vahemalt kahe aastane

@ N

SO NO OGN

tobkogemus infoslisteemide arendamisel,;

eesti keel korgtasemel (C1); inglise keel kdrgtasemel;
tébkogemus avalikus teenistuses voi tegevusvaldkonnale lahedasel
t60l kokku vahemalt kolm aastat;

tooks vajalik arvuti kasutamise oskus;

algatus- ja otsustusvdimelisus;

Uldistamisoskus ja anallitiline mdtlemine;

hea enesevaljendusoskus nii kénes kui kirjas;

oskus suhelda ja pingeid maandada;

. tapsus ja kohusetundlikkus;

0. iseseisvus t60s.

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1. kéattetoimetamise valdkonna anallldsimine,
ja praktika Uhtlustamine ministeeriumi padevuse
piires;

valdkonna sujuv areng, uhtlane praktika;

2. valdkonnaalane maarusloome ning talituse
padevuse piires seadusloomes osalemine ja
bigusaktide eelndudele arvamuse andmine;

tdhus ja Uhtlane digusregulatsioon kattetoimetamise reeglite
osas, materjalide ja seisukohtade esitamine talituse juhataja
teadmisel;

3. kattetoimetamisportaali arendamine ja
selle sidustamine digusaktide ja tédkorralduse
muutumisega;

tohus ja digusnormidega kooskdlas olev infosusteem,
paindlikult vastavalt teiste liidestuvate infoststeemide ja
asutuste vajadustele arendatud infoslisteem, teiste
infostisteemide liidestamine planeeritud ja vbimalikuks tehtud

4. valdkonnas ametkondade vahelise
koost6o koordineerimine ja
andmevahetuskoostd® korraldamine teiste

asutuste ja registritega;

tohus koosttd teiste asutustega; tdhus, tédkorralduse ja
oigusnormidega kooskdlas olev andmevahetus teiste
infostisteemidega;

5. tddulesannete taitmise etappide ja ajakava
maaratlemine ning taitmise elektrooniline
kajastamine talituse juhatajaga kokkulepitud
kohas ja viisil, tddmaterjalide salvestamine
sustematiseerituna talituse kettale;

tahtaegselt taidetud todllesanded, kolleegidele hdlpsasti
kattesaadav asjakohane teave ametniku tegevuse kohta;

6. talituse juhataja Uhekordsete korralduste
taitmine.

korralduste korrektne taitmine.




Tegevuse 1. kooskodlastatud tegevus talituse juhataja ja nbunikega digusloome ja
kooskdlastamine ja oiguspraktika Uhtlustamise alal ja muude valdkonna kisimuste lahendamisel;
koost6o 2. kooskoélastatud tegevus Justiitsministeeriumi teiste struktuuritiksustega

valdkonna kisimuste lahendamisel;

3. koostdd registriosakonnaga valdkonna t66 tagamiseks;

4. koostdd Registrite ja Infoslisteemide Keskusega valdkonna infosusteemide
arendamiseks;

5. koostdo teiste asutustega valdkonna kusimuste lahendamiseks, valdkonnaga
seonduva korraldamiseks ja arendamiseks ning asutustega andmevahetuse
korraldamiseks;

6. talituse ndupidamistel osalemine.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

(allkirjastatud digitaalselt)




