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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

diguspoliitika osakond

Ametinimetus:

nounik

Tegevusvaldkond:

osakonna horisontaalsed teemad, Euroopa Liidu ja Euroopa No&ukogu
horisontaalsed teemad, kohtus esindamine, lepingute haldus

Vahetu juht:

diguspoliitika asekantsler

Alluvad:

puuduvad

Ametnik asendab:

vahetu juhi maaratud teenistujat

Ametnikku asendab:

vahetu juhi m&aratud teenistuja

Ametikoha pdhieesmark:

osakonna horisontaalsete teemade koordineerimine ja nendes osakonna
esindamine, kohtus esindamine,
asekantsleri ndustamine

lepingute haldamine ja 6&iguspoliitika

Noéuded ametniku 1.
haridusele, tdkogemusele, 2.
teadmistele ja oskustele:

w

No ok

10. vastavus

digusteaduse magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon;

head teadmised digusloomeprotsessist, EL-i digusest ja

otsustusprotsessist, kasuks tulevad teadmised diguspoliitika

osakonna vastutusvaldkondadest;

vahemalt kaheaastane td6kogemus diguse valdkonnas, kasuks tuleb

kohtus esindamise kogemus ja té6kogemus riigiasutuses;

eesti ja inglise keele oskus kérgtasemel (C1-tase);

vaga hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui ka kirjas;

hea kohanemisvdime ja pingetaluvus, iseseisvus ja paindlikkus t606s;

tugev algatus-

saavutamisele ja lahenduste leidmisele;

korrektsus, tapsus, stisteemsus ja kohusetundlikkus;

9. tdo6ks vajalik arvuti kasutamise oskus, sh Microsofti kontoritarkvara
hea tundmine;

Justiitsministeeriumi

maaratletud ootustele.

ja otsustusvbime ning orienteeritus tulemuste

teenistujate  kompetentsimudelis

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1.

volituse alusel ministeeriumi esindamine
kohtus osakonna vastutusvaldkonda
kuuluvate seaduste ja ulesannete pinnalt
tdusetunud kohtuasjades ning sellekohase
arvestuse pidamine;

ministeeriumi on kohtus asjatundlikult ja tulemuslikult
esindatud, menetlusdokumendid on asjaosalistega
koostdds koostatud ja Oigeaegselt kohtule esitatud,
osakonnas menetluses olevate kohtuasjade kohta on
ajakohane llevaade;

2. osakonna iga-aastaste lepingute | osakonna lepingud on odigusparased, digeaegselt ette
ettevalmistamine, labirddkimine ja lepingute | valmistatud, lepingu nduetekohasele taitmisele on
taitmise jalgimine, arvestuse pidamine | hinnang antud, vajaduse korral on rakendatud
osakonnas s6lmitud lepingute ja | 6iguskaitsevahendeid, lepingute ja eelarvekasutuse
eelarvevahendite kasutamise kohta; kohta on ajakohane ulevaade;

3. Euroopa Liidu ja Euroopa Noukogu asjade | EL-i ja EN-i asjades on osakonna seisukohad
koordineerimine ning horisontaalsetes EL-i | kujundatud ja Oigeaegselt esitatud, osakonnas
kUsimustes osakonna arvamuse kujundamine | menetluses olevate EL-i algatuste kohta on ajakohane
ja EL-i otsustusprotsessis osalemine; ulevaade;

4. ministeeriumi esindamine Euroopa Ndukogu | komitee t66s on regulaarselt osaletud, komiteele on
Oigusalase koost6d komitees (European | asjaosalistega koostd0s koostatud ja digeaegselt
Committee on Legal Co-operation, CDCJ); esitatud ministeeriumi seisukohad jm dokumendid;

5. asekantsleri toetamine Vabariigi Valitsuse | Vabariigi  Valitsuse istungile ja valitsuskabineti
istungile ja valitsuskabineti ndupidamisele | ndupidamisele esitatud materjalide ning eelndude
esitatud materjalide ning eelndude | infosusteemi kooskdlastamisele esitatud eelndude kohta
infostisteemi  kooskdlastamisele  esitatud | on asekantslerile regulaarselt antud asjatundlik

eelndude osas;

arvamus,;
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6. asekantsleri toetamine osakonna t60

koordineerimisel, ennekdike osakonna
téoplaani, Vabariigi Valitsuse
tegevusprogrammi, Justiitsministeeriumi

programmi  ja teiste ministeeriumide
strateegiliste dokumentide osas

osakonna téoplaan, Vabariigi Valitsuse
tegevusprogrammi osakonna osa, Justiitsministeeriumi
programmi osakonna osa ja seisukohad teiste
ministeeriumide strateegiliste dokumentide kohta on
digeaegselt koostatud;

7. vajaduse Kkorral digusanaluuside koostamine,
osakonna esindamine tédrthmades ning
asekantsleri noustamine osakonna
vastutusvaldkonda kuuluvates kiisimustes;

vajaduse korral on koostatud  asjatundlikud
digusanaliusid, téérihmades on esindatud talitustega
koostdds oOigeaegselt kujundatud ja ministeeriumi
huvisid arvestavad seisukohad ning asekantslerile on
antud asjakohast ndu osakonna vastutusvaldkonda
kuuluvates kusimustes;

8. asekantsleri korraldusel uhekordsete
teenistusulesannete taitmine.

asekantsleri antud Kkorraldused on Oigeaegselt ja
korrektselt taidetud.

Tegevuse 1. ndunik kooskdlastab oma tegevuse vahetu juhiga, vajaduse korral osakonna
kooskolastamine ja teiste teenistujatega;
koostdd 2. ndunik teeb koostddd kdigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala

teenistujatega;

3. ndunik teeb koostdod teiste ministeeriumide, EL-i institutsioonide ja
rahvusvaheliste organisatsioonidega.

| Ametniku 8igused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest. |

Ametnik:

allkiri/ kuupaev




