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Lisa 1

AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

justiitshalduspoliitika osakond, Riigi Teataja talitus

Ametikoha nimetus:

nounik

Tegevusvaldkond:

Riigi Teataja valjaandmine, kohtuteabe koostamine ja avaldamine

Vahetu juht: Riigi Teataja talituse juhataja

Alluvad: puuduvad

Ametnik asendab: talituse juhataja poolt maaratud ametnikku vastavalt
avaldamisprotsessi skeemile

Ametnikku asendab: talituse juhataja poolt maaratud ametnik

Ametikoha pdhieesmark: kohtuteabe koostamine, seostamine digusteabega ja avaldamine,

kohtuteabe kattesaadavaks tegemise arendamine

Noéuded
haridusele,
teadmistele ja oskustele:

ametniku
todkogemusele,

1. kdrgharidus, magistrikraad voi selle omandamine;

2. varasem todkogemus, digusteabe anallusimise
kohtumenetlusega seotud valdkonnas;

3. eesti keele valdamine kdrgtasemel (C1);

4. inglise keele suuline ja kirjalik oskus ametialase suhtlemise ja
kirjavahetuse tasemel, soovitavalt lisaks mdne muu keele oskus
suhtlustasandil;

5. heal tasemel arvuti ja Oigusteavet sisaldavate
kasutamise oskus;

6. kohtumenetlusdiguse pdhjalik tundmine;

7. Oigusloomeprotsessi tundmine ning EL
otsustusprotsessis orienteerumine;

8. tapsus ja kohusetundlikkus;

9. teabe digeaegse edastamise ja tagasiside andmise oskus;

VoI

infostisteemide

institutsioonides  ja

10. hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui Kirjas;
11. hea rutiinitaluvus.
Teenistusulesanded: Tulemus:
1. kohtulahendite =~ kokkuvodtete | kohtulahendite kokkuvdtted on vastavalt avaldamisprotsessi

koostamine ja avaldamine;

juhistele tdhtaegselt ja nduetekohaselt vigadeta avaldatud;

2. Riigi Teataja arendamises osalemine

arendusettepanekud on tehtud, arendamisllesanded on

sh kohtuteabe kattesaadavaks | tahtaegselt ja nbuetekohaselt taidetud ning muudatused ellu
tegemise arendamine; viidud;

3. EL kohtuteavet puudutavates | Eesti seisukohad on kaitstud ja teavitus projekti kaigust
projektides osalemine; jagatud;

4. kohtuteavet puudutavate kasutaja | tagasisidele on vastatud Uhe té6paeva jooksul, vajadusel

tagasiside margukirjade, teabenduete
ja selgitustaotluste lahendamine;

konsulteeritud talituse juhatajaga ja pikendatud vastamise
tahtaega;

5. talituse juhataja korraldusel | digeaegselt ja nduetele vastavalt taidetud
Uhekordsete teenistusilesannete | teenistusilesanded.
taitmine.
Tegevuse 1. nduniku tegevus arendamisllesannete valdkonnas peab olema
kooskdlastamine ja kooskdlastatud talituse juhatajaga;
koost6o: 2. nbunik teeb koostddd kdigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate

ja todotajatega,

kohtuteabe avaldamise osas.

samuti kohtutega ja  Euroopa Liidu institutsioonidega




2
| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest. |

Ametnik:

allkiri/ kuupaev



