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 AMETNIKU AMETIJUHEND  

 

Struktuuriüksuse nimetus: justiitshalduspoliitika  osakond, Riigi Teataja talitus  

Ametikoha nimetus: nõunik 

Tegevusvaldkond: Riigi Teataja väljaandmine, kohtuteabe koostamine ja avaldamine 

Vahetu juht: Riigi Teataja talituse juhataja 

Alluvad: puuduvad 

Ametnik asendab: talituse  juhataja  poolt  määratud  ametnikku  vastavalt 
avaldamisprotsessi skeemile 

Ametnikku asendab: talituse juhataja poolt määratud ametnik 

Ametikoha põhieesmärk: kohtuteabe koostamine, seostamine õigusteabega ja avaldamine, 
kohtuteabe kättesaadavaks tegemise arendamine  

 

Nõuded ametniku 
haridusele, töökogemusele, 
teadmistele ja oskustele: 

1. kõrgharidus, magistrikraad või selle omandamine; 
2. varasem töökogemus, õigusteabe analüüsimise või 

kohtumenetlusega seotud valdkonnas; 
3. eesti keele valdamine kõrgtasemel (C1); 
4. inglise keele suuline ja kirjalik oskus ametialase suhtlemise ja 

kirjavahetuse tasemel, soovitavalt lisaks mõne muu keele oskus 
suhtlustasandil; 

5. heal tasemel arvuti ja õigusteavet sisaldavate infosüsteemide  
kasutamise oskus; 

6. kohtumenetlusõiguse põhjalik tundmine; 

7. õigusloomeprotsessi tundmine ning EL institutsioonides ja 
otsustusprotsessis orienteerumine; 

8. täpsus ja kohusetundlikkus; 
9. teabe õigeaegse edastamise ja tagasiside andmise oskus; 
10. hea suhtlemis- ja eneseväljendusoskus nii kõnes kui kirjas; 
11. hea rutiinitaluvus. 

 

Teenistusülesanded: Tulemus: 

1. kohtulahendite kokkuvõtete 

koostamine ja avaldamine; 

kohtulahendite kokkuvõtted on vastavalt avaldamisprotsessi 
juhistele tähtaegselt ja nõuetekohaselt vigadeta  avaldatud; 

2. Riigi Teataja arendamises osalemine 
sh kohtuteabe kättesaadavaks 
tegemise arendamine; 

arendusettepanekud on tehtud, arendamisülesanded on 
tähtaegselt ja nõuetekohaselt täidetud ning muudatused ellu 
viidud; 

3. EL kohtuteavet puudutavates 
projektides osalemine; 

Eesti seisukohad on kaitstud ja teavitus projekti käigust 
jagatud; 

4. kohtuteavet puudutavate kasutaja 
tagasiside märgukirjade, teabenõuete 
ja selgitustaotluste lahendamine; 

tagasisidele on vastatud ühe tööpäeva jooksul, vajadusel 
konsulteeritud talituse juhatajaga ja pikendatud vastamise 
tähtaega; 

5. talituse juhataja korraldusel 
ühekordsete teenistusülesannete 
täitmine. 

õigeaegselt ja nõuetele vastavalt täidetud 
teenistusülesanded. 

 
 

Tegevuse 
kooskõlastamine ja 
koostöö: 

1. nõuniku tegevus arendamisülesannete valdkonnas peab olema 
kooskõlastatud talituse juhatajaga; 

2. nõunik teeb koostööd kõigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate 
ja töötajatega, samuti kohtutega ja  Euroopa Liidu institutsioonidega 
kohtuteabe avaldamise osas. 
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Ametniku õigused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest õigusaktidest. 

 

Ametnik: 

 
       allkiri/ kuupäev                      
 
      


