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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

Vanglate osakond, karistuse taideviimise talitus

Ametinimetus:

Juhataja

Tegevusvaldkond: Karistuse taideviimise valdkond
Vahetu juht Asekantsler (vanglad)
Alluvad Talituse koosseisus olevad ametnikud

Teenistuja asendab

Talituse teenistujaid, asekantslerit (vanglad)

Teenistujat asendab

Kantsleri maaratud talituse teenistuja

Ametikoha pdhieesmark

Talituse juhtimine, vastutusvaldkondade arendamine ja korraldamine

Todandja poolt kehtestatud
kvalifikatsiooninduded:

1. Korgharidus

2. Eesti keele valdamine korgtasemel, vahemalt 2 voorkeele oskuse
kesktasemel

Tookogemus avalikus teenistuses vahemalt 3 aastat

Juhtimisalane té6kogemus vahemalt 1 aasta

ToO0ks vajalik arvuti kasutamise oskus
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Muud tédandja poolt
kehtestatud nduded:

Vangla tegevust reguleerivate digusaktide pdhjalik tundmine
Algatus- ja otsustusvdimelisus

Vaga hea anallusi ja tulemuste prognoosivéime

Tapsus ja kohusetundlikkus

Info adekvaatse, digeaegse, tapse ja arusaadava edastamise ja
tagasiside andmise oskus

Hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kénes kui kirjas
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Tooulesanded:

Tulemus:

Talituse t66 juhtimine ja koordineerimine. Téhus todkorraldus, motiveeritud tootajaskond,

ettepanekud talituse té0korralduse, tdotajate tdienddppe ja
tulemuspalga ning talituse té6plaani osas, digeaegselt
téidetud Ulesanded.

Talituse iga-aastase tddplaani koostamise ning | Kinnitatud t66plaan, taitmise aruanded

taitmise korraldamine

Vanglate jarelevalvealase

koordineerimine

tegevuse | Toimiv jarelevalvetegevus vanglates

Vangistuse  planeerimise
koordineerimine

ja taideviimise | Vangistuse planeerimine ja taideviimine toimib

Vanglate valdkonda reguleerivate Vabariigi | Valjatdéotatud eelndud

Valitsuse  ja  justiitsministri ~ digusaktide
eelndude valjaté6tamise tagamine

Ettepanekute tegemine vanglate tegevusega | Péhjendatud ettepanekud

seotud Oigusaktide  valjatdotamiseks ja

muutmiseks

Ministeeriumi valitsemisala eelarve eelndu | Pdhjendatud ettepanekud

koostamisel vanglate tegevuseks vajalike

vahendite  anallitisimine
tegemine

ettepanekute

Vaartegude menetlemise
Justiitsministeeriumi padevuse piires

korraldamine | Korraldatud vaartegude menetlemine

Kinnipeetavate ja vahistatute arvestusealase | Koordineeritud arvestusealane tegevus

tegevuse koordineerimine




Vanglas kinni peetavate isikute andmekogu | Tagatud andmekogu areng ning korraldatud kontroll selle
arendamisel osalemine ning selle taitmise | taitmise Ule

koordineerimine ja kontrollimine
Kinnipeetavate ja vahistatute statistilise | Korraldatud statistiline arvestus
arvestuse pidamise korraldamine
Ministeeriumi ning ministeeriumi valitsemisalas | Koordineeritud tegevus ning korraldatud hanked
olevate asutuste turva- ja muude
ohutussusteemide, relvade, laskemoona ning
erivahendite alase tegevuse koordineerimine
ning koostdds Uldosakonna finants- ja
varahaldustalitusega nende hankimise
korraldamine

Relvade, laskemoona ja erivahendite arvestuse | Korraldatud arvestus relvade, laskemoona ja erivahendite
pidamise korraldamine ning nende | Ule ning tagatud nende kasutamise kontrollimine
hoiustamise, valjastamise ja kasutamise
kontrollimise tagamine

Kinnipeetavate ja vahistatute paigutamise | Korraldatud kinnipeetavate ja vahistatute paigutamine
korraldamine
Vanglate relvastatud Uksuse tegevuse | Koordineeritud relvastatud Uksuse tegevus
koordineerimine, sealhulgas ettepanekute
tegemine relvastatud Uksuse kasutamiseks
Teenistusliku jarelevalvete korraldamine | Korraldatud teenistuslikud jarelevalved
vanglate tegevuse lle
Vastavalt talituse padevusele laekunud | Kontrollitud kaebused ja  korraldatud kaebustele
avaldustele ja kaebustele vastamise ning | vastamised

lahendamise korraldamine
Vahetu juhi poolt maaratud ajal olla valveajal Ametnik on valveajal td6andjale kattesaadav

Asekantsleri (vanglad) korraldusel (ihekordsete | Oigeaegselt ja korrektselt téidetud teenistusiilesanded
Ulesannete taitmine.

Tegevuse 1. Justiitsministeeriumi struktuuriksused.
kooskdlastamine ja | 2. Vanglad.
koost6o

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest |

Tdbandja: Margus Sarapuu, kantsler Ametnik:

allkiri/ kuupéev allkiri /kuupéev



