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kaskkirjaga nr 111

EV Justiitsministeerium

TEENISTUJA AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus: Kohtuhaldustalitus

Ametikoht:

Nounik (kohtute infoslsteemi alal)

Kohtute infostisteemi

Tegevusvaldkond: __mo
moderniseerimine

loomine ja  kohtute

Ametisse nimetamine:

Kantsler kohtuhaldustalituse juhataja ettepanekul

Vahetu juht:

Kohtuhaldustalituse juhataja

Puuduvad

Alluvad:

Teenistuja asendab:

Koosseisuvaline analiiitik (4), talituse juhataja

Teenistujat asendab:

Koosseisuvaline analiitik (1)

Kohtute infoslisteemi

Ametikoha pohieesmark:

loomine ja rakendamine ning

td6korralduse moderniseerimiseks ettepanekute tegemine.

| Kvalifikatsiooninduded: | 1. Oigusalane kérgharidus
Muud nouded: 1. Suhtlemisoskus
2. Pdhjalikud teadmised kohtumenetlusest
Teenistusiilesanded: Tulemus:

1. Kohtute infoslisteemi nduete kirjeldamine, KIS néuete
peatellija kohtuhaldustalituse poolel;

Kirjeldatud nduded;

2. Kohtusiseste (sh kohtute infosilisteemis kasutatavate) ja
kohtusiisteemi valiste dokumendivormide loomine;

Loodud ja kohtutega kooskdlastatud
dokumendivormid;

3. Kohtute infoslisteemi testimine;

Tookindel infoslisteem;

4. Kohtute infoslisteemi kasutajate koolituste toetamine;

Koolitatud infosiisteemi kasutajad;

5. Kohtute infosUisteemi rakendamisel

Uksiktegevuste teostamine;

vajalike

Rakendatud infoslisteem;

6. Kohtute tddkorralduse Uhtlustamine ja kohtute t66d
reguleerivate Oigusaktide muudatusettepanekute
valjatdétamine ja  esitamine  kohtuhaldustalituse
juhatajale;

Valja to6tatud ettepanekud, Uhtlustatud
téokorraldus;

7. Vajadusel koosseisuvalise anallitiku (4) ja talituse
juhataja asendamine;

Talituse t606 sujuvus;

8. Talituse juhataja korraldusel Uhekordsete Ulesannete
taitmine.

Talituse juhataja korralduste korrektne ja
digeaegne taitmine.

Kooskolastatud tegevus ja koost6o

Kohtutega, JM-sisene, kohtute infoslisteemi loomiseks vajalike kohtusiisteemi valiste asutustega

Oigused:

2. Saada tddks vajalikku taiendkoolitust;

1. Saada t66ks vajalikke andmeid ja dokumente;

3. Teha talituse juhatajale ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.

tookorralduse

kohtu




Vastutus: 1. Toobulesannete nbuetekohase, digeaegse ja korrektse taitmise eest;
2. Esitatud andmete ja koostatud dokumentide digsuse eest;
3. Toéovahendite saastliku planeerimise ja kasutamise eest.

Ametijuhendi muutmine
Kaesolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus Umber korraldada t66d ministeeriumis.

Teenistuja:

[allkiri/ /kuupaev/




