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TEENISTUJA AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus

Oiguspoliitika osakond digusloome ja diguskeele talitus

Ametikoht Nounik 2

Tegevusvaldkond Normitehnika

Ametisse nimetab

Kantsler asekantsleri ja talituse juhataja ettepanekul

Vahetu juht

Oigusloome ja diguskeele talituse juhataja

Alluvad Puuduvad

Teenistuja asendab

Noéunikku, talituse juhatajat

Teenistujat asendab Néunik

Ametikoha pdhieesmark

Oigusaktide eelndude normitehnika kontroll

Kvalifikatsiooninduded

PP

Juriidiline kdrgharidus

Eesti keele valdamine kdrgtasemel

Inglise keele suuline ja kirjalik oskus

MS Word'’i, MS Excel’i, MS Outlook’i hea tundmine, Powerpoint'i,
Internet Explorer’i tundmine

Muud ndéuded

whnN e

Vaga head teadmised seadusloome protsessist.

Iseseisvus t60s, vaga hea analllsi ja tulemuste prognoosivdime
Info adekvaatse, digeaegse, tapse ja arusaadava edastamise ja
tagasiside andmise oskus.

4. Hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui kirjas.

Teenistustlesanded

Tulemus

1. Oigusaktide eelndude normitehnilise

oigusekspertiisi labiviimine.

Oigusekspertiisi tulemused arvestatavad ettepanekute
tegemisel.

2. Oma padevuse piires arvamuse andmine Vabariigi
Valitsuse istungi materjalidele.

Asjakohased nduanded, hinnangud.

3. Seaduseelndude valjatdotamise kavatsuste

kooskolastamine.

Antud teiste ministeeriumide seaduse eelndude
valjatéétamise kavatsustele heakskiit voi jaetud see
pdhjendatult andmata.

4. Ettepanekute tegemine oigusaktides vastuolude,
linkade ja tihikute kdrvaldamiseks.

Asjakohased ja pohjendatud ettepanekud.

5. Ettepanekute tegemine digusloome metoodika ja
normitehnika tldpdhimdétete kujundamiseks.

Oigusloomemetoodikat puudutavate
arendusettepanekute esitamine.

6. Justiitsministri maaruste ja k&skkirjade ning
Justiitsministeeriumi kantsleri kaskkirjade eelndudele
bigusekspertiise teostamine.

Ekspertiis ja ettepanekud.

7. Ministeeriumide ametnikke noustamine | Adekvaatne nduanne.
normitehnika kisimustes.
8. Tdlkijate, referent 2 ja teiste teenistujate | Asjakohased nduanded.

ndustamine d&igusterminoloogia (&igusterminoloogia,
juriidilise métte edasiandmine) kisimustes.

9. OLOKT koosolekutel ja teistes todriihmades
osalemine.

Vajadusel osalemine koosolekutel ja tdérihmades.

10. Vahetu juhi Uhekordsete korralduste taitmine.

Vahetu juhi Uhekordsed Ulesanded taidetud.

Kooskdlastatud
tegevus ja koostoo
ja tootajatega.

1. Noéuniku tegevus peab olema kooskdlastatud vahetu Ulemusega.
2. Nounik teeb koostddd kdigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate




Oigused 1. Saada oma ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja tddvahendeid.
2. Teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.
3. Kutsuda kokku néupidamisi oma padevusse kuuluvate Ulesannete lahendamiseks.
4. Taotleda erialaste voi kutsealaste teadmiste tdiendamiseks koolitust vastavalt
Justiitsministeeriumi koolitusstrateegiale.
Vastutus 1. Toobllesannete nduetekohase, digeaegse ja korrektse taitmise eest.
2. To06 kaigus esitatud ja koostatud andmete digsuse ning seadustele vastavuse eest.
3. Toovahendite sdistliku planeerimise ja kasutamise eest.
4. TO0 tottu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu
puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest.
Ametijuhendi Kéesolevat ametijuhendit véib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad
muutmine digusaktid voi vajadus Umber korraldada t66d ministeeriumis. Ametijuhendit voib ilma
ametniku ndusolekuta muuta, kui ei muutu ametikoha pdhieesmark, pohillesanded ja
ndutav erialane ettevalmistus ning kui ametijuhendi muutmine ei too kaasa teenistuja
palga muutmist.
Teenistuja

/nimi, allkiri/ /kuupaev/




