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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus:

Vanglate osakond, karistuse taideviimise talitus

Ametinimetus:

Nounik 7

Tegevusvaldkond: Julgeoleku valdkond
Vahetu juht: Karistuse taideviimise talituse juhataja
Alluvad: Puuduvad

Ametnik asendab:

Talituse juhataja maaramisel talituse ametnikku

Ametnikku asendab:

Talituse juhataja maaratud talituse ametnik

Ametikoha pdhieesmark:

Kriminaalmenetluse ja jalitustegevuse juhtimine vanglates ning vanglate
koostd6d koordineerimine teiste uurimis- ja jalitusasutustega vastavalt
valdkonnale (vangide poolt toimepandud &igusrikkumised), jalitus- ning muu
vanglatest laekuva teabe kogumine ja analiiis

Todandja poolt kehtestatud
kvalifikatsiooninbuded:

1. Koérgharidus

2. Eesti keele valdamine kdrgtasemel

3. Kahe voorkeele suuline ja kirjalik oskus ametialase suhtlemise ja
kirjavahetuse tasemel

4. To06ks vajalik arvuti kasutamise oskus

Muud té6andja poolt
kehtestatud nduded:

Teadmised vangla t66d reguleerivatest digusaktidest
Iseseisvus t6ds, hea analiisi ja tulemuste prognoosivéime

Info adekvaatse, digeaegse, tdpse ja arusaadava edastamise ja
tagasiside andmise oskus

4. Hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui kirjas

wN e

Tooulesanded:

Tulemus:

Kriminaalmenetluse, jalitustoimingute  ning
vaarteomenetluse Iabiviimise juhendamine ning
kontrollimine vanglates

Tagatud regulaarne juhendamine ja kontroll

Vajadusel kriminaalmenetluse, jalitustoimingute
ning vaarteomenetluse labivimine vangide
poolt toimepandud digusrikkumistes

Korrektselt ja digeaegselt Iabiviidud menetlustoimingud

Jalitusteabe ja muu vanglatest laekuva teabe
kogumine, analiidsimine ning kokkuvdtete
koostamine vastavalt valdkonnale

Sustematiseeritud koostatud

kokkuvotted

teave, Oigeaegselt

Vangla julgeolekuosakonna ametnike tegevuse
juhendamine, koordineerimine ja kontrollimine

Tagatud regulaarne koost66 ja kontroll

Vangla julgeolekuosakonna ametnike tdoks
vajalike juhendmaterjalide valjatbotamine

Juhendmaterjalid valjatéétatud

Vanglas tehtava jalitust6é6  arenduseks | Arendused ellu viidud

ettepanekute tegemine ning

arendusprotsessides osalemine

Julgeolekutdd aruannetest kokkuvotete | Oigeaegselt koostatud ja esitatud aruanded

koostamine ja nende esitamine asjakohastele
jarelevalveorganitele

Vanglate koost6¢ koordineerimine teiste
uurimis-  ja  jalitusasutustega  vastavalt
valdkonnale

Toimiv koostd6 tagatud




Vajaduse korral vangide paigutamise ja
Umberpaigutamise korraldamine

Paigutused teostatud digeaegselt ja pdhjendatult

Ettepanekute tegemine distsiplinaarmenetluste
algatamiseks, vajadusel osalemine
distsiplinaarmenetluste labiviimises

Kinnitatud distsiplinaarmenetluse kokkuvote

Avalduste, taotluste ja vaiete lahendamine oma
padevuse piires

Korrektselt ja 6igeaegselt koostatud vastused

Ettepanekute tegemine teenistusvalvete
labiviimiseks, osalemine vanglate tegevuse Ule
teostatava teenistusvalve labiviimisel

Kinnitatud teenistusvalve aruanne

Vahetu juhi poolt maaratud ajal olla valveajal

Ametnik on valveajal td6andjale kattesaadav

Talituse juhataja korraldusel Uhekordsete
teenistusilesannete taitmine

Oigeaegselt ja korrektselt taidetud teenistusiilesanded

Tegevuse
kooskolastamine ja
koost6o

1. Nouniku tegevus peab olema kooskdlastatud talituse juhatajaga
2. Nounik teeb ametialast koostddd asutuste ja isikutega nii Justiitsministeeriumi
haldusalas kui valjaspool seda

| Ametniku &igused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest

Tdbandja: Margus Sarapuu, kantsler

Ametnik:

allkiri/ kuupaev

allkiri /kuupéev



