TOOTAJA AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

eelarve- ja strateegiatalitus

T66koht:

valisvahendite koordinaator

Tegevusvaldkond:

valisvahendite koordineerimine,
struktuurivahendite efektiivseks kasutamiseks

rakendusasutuse rolli tagamine

Vahetu juht:

talituse juhataja

Alluvad:

puuduvad

Todotaja asendab:

finantsanalttik

Tdotajat asendab:

finantsanalttik

Todandja poolt kehtestatud nduded: | 1.

kérgharidus

6. pdhiteadmised

7. vaga hea

(soovitavalt
majandusalane);

2. eesti keele oskus kdrgtasemel;

3. inglise keele suuline ja kirjalik oskus kérgtasemel;

4

avaliku  halduse, 0&igus- VOi

head teadmised EL institutsioonidest, valisabi ja toetuste
valdkonnas;
5. avaliku halduse organisatsiooni (sh Justiitsministeeriumi

valitsemisala pdhjalikumalt) ja avalikku teenistust reguleerivate
oigusaktide tundmine;

finantsjuhtimisest ning head teadmised

programmi- ja projektijuhtimisest;
analidsi- ja
professionaalne suhtumine t66sse, hea t66vdime pingeolukorras;

8. iseseisvus, initsiatiivikus ja algatusvoime;
9. vaga hea suhtlemis- ning valjendusoskus nii kdnes kui kirjas.

Uldistusvdime, korrektsus ja

Tookoha pdhieesmark:

hindamine.

Justiitsministeeriumi
juhtkonna, struktuuriiksuste ning haldusala asutuste toetamine ja
vbimaluste valja selgitamine,
Justiitsministeeriumi kui rakendusasutuse rolli taitmise
tagamine struktuurivahendite efektiivseks kasutamiseks, sh vahendite
planeerimine riigieelarvesse, toetatavate tegevuste valjatéotamise ja
rakendamise ning vahendite kasutamise seire koordineerimine;

valisvahendite valdkonna koordineerimine,

taitmise kontroll ning tulemuste

Ulesanded:

Tulemus:

1.

ministeeriumi  valisfinantseerimise
kasutamise ja jarelevalve koordineerimine
vastava susteemi toimivuse tagamine;

planeerimise,
ning

ministeerium kasutab edukalt, siistematiseeritult
ja ilma térgeteta valisvahendeid;

2. vdlisfinantseerimise valdkonna info ja | voimalikele huvilistele edastatud ja
kommunikatsiooni korraldamine (info | sustematiseeritud informatsioon;
sustematiseerimine ja sailimise tagamine; info
jagamine ja raporteerimine);

3. ministeeriumi juhtkonna, valispartnerite, huvigruppide, | informatsiooni digeaegne edastamine, korrektselt
ministeeriumi ja haldusala struktuuriliksuste | vormistatud dokumendid, sihiparane
ndustamine oma  vastutusvaldkonnaga seotud | valisfinantseerimine;
kisimustes ning vdimaluste valja selgitamine
valisfinantseerimise ja -projektide koostamisel ning
elluviimisel;

4. arvestuse pidamine ja Ulevaate haldamine ning | korrektne ja kaasajastatud Ulevaade;
kaasajastamine valisvahendite taotluste, saadud
toetuste ja ellu viidud projektide dle;

5. valisvahendite sihiparase ja tulemusliku | sihiparane valisfinantseerimine vastavalt EL
kasutamise/elluvimise osas Ulevaate omamine, | nbuetele, vajalikud jarelevalvearuanded
kontrollimine, vajadusel projektijuhi ndustamine; koostatud ja esitatud asjaomastele

institutsioonidele digeaegselt;




osalemine Euroopa Komisjoni ja teiste asjaomaste
institutsioonide ja organisatsioonide poolt korraldatud

ministeeriumi ja Eesti seisukohad on esindatud ja
kaitstud. Toorihmadest saadud informatsioon on

valisfinantseerimise  ja  -koost6d  td6rlihmades, | digeaegselt edastatud  ministeeriumis ja
seminaridel, konverentsidel ja koolitustel ning | haldusalas;
sellealase informatsiooni vahendamine;

7. ministeeriumi programmi, eelarvestrateegia ja eelarve | esitatud ettepanekud eelarve koostamisel
koostamisel valisvahendite planeerimise-, seire- ja | valisvahendite osas, struktuurivahendite
hindamisprotsesside koordineerimine ja arendamine | planeerimisel on ministeeriumi seisukohad
kooskolas siseriikliku strateegilise planeerimise ja | esindatud;
riigieelarve koostamise ning seire protsessidega;

8. tddks vajalike odigusaktide, eeskirjade, strateegiliste | kehtivad ja asjakohased o&igusaktid, eeskirjad,
dokumentide ja protseduuride valjatdédétamine ning | strateegilised dokumendid, lepingud ja
uuendamine, vajaminevate lepingute ette | protseduurid;
valmistamine;

9. 2021-2027 struktuuritoetuse administreerimissiisteemi, | toimiv protsess, kehtivad td66protseduurid ja
Justiitsministeeriumi kui rakendusasutuse kinnitatavate | juhendid;
toOprotseduuride ja juhendite valja tédtamine ja
muutmine;

10. Justiitsministeeriumi  koordineeritavate = 2021-2027 | korrektselt vormistatud TAT-d;
struktuuritoetuse  meetmete (meetmete) toetuse
andmise tingimuste (TAT) ettevalmistamise
koordineerimine ja vajadusel muutmine;

11. meetme rakendamiseks vajalike protseduuride | meetme tegevused on korrektselt rakendatud;
koostamises osalemine ning juhendite
ettevalmistamine ja vajadusel muutmine;

12. meetme seire ja seirearuandluse korraldamine ning | téhusalt toimiv jarelevalvesisteem;
rakendusasutuse seirearuande koostamise
koordineerimine;

13. vajalike indikaatorite ja moddikute valjatdoétamise | asjakohased indikaatorid ja mdddikud;
koordineerimine;

14. vajadusel  struktuuritoetuse riskide  hindamises | maandatud riskid;
osalemine ja vajalike tegevuste elluviimine;

15. rakendusasutuse rolli tagamisega seotud muude | tegevused digeaegselt rakendatud;
tegevuste koordineerimine voi labiviimine;

16. talituse juhataja korraldusel Uhekordsete Ulesannete | digeaegselt ja korrektselt taidetud Glesanded.

taitmine.

Koosk®olastatud tegevus ja koostdo

1. Justiitsministeeriumisisene koostdo;

2. Koost60 teiste ministeeriumide ja huvipooltega;
3. Koostdo valisriikide justiitsministeeriumide, saatkondade jt. asutustega;
4. Koost6d Euroopa Komisjoniga;
5. Vajadusel koostd6 muude asjaomaste rahvusvaheliste organisatsioonidega.

Tootaja digused, kohustused ja vastutus tulenevad sélmitud tdédlepingust, t66lepingu seadusest ja muudest
bigusaktidest.

Tdbandja: Tonis Saar, kantsler

ToHdbtaja: Annika Leevand

(allkirjastatud digitaalselt)

(allkirjastatud digitaalselt)




