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07.12.2021 ké&skkirjaga nr 3-19/231
Lisa 1

AMETNIKU AMETIJUHEND
Struktuuriliksuse nimetus: justiitshalduspoliitika osakonna vabakutsete talitus
Ametinimetus: ndunik
Tegevusvaldkond: kohalike omavalitsusuksuste haldusaktide jarelevalve
Vahetu juht: talituse juhataja
Alluvad: puuduvad
Ametnik asendab: vabakutsete talituse teenistujat
Ametnikku asendab: vabakutsete talituse teenistuja
Ametikoha pdhieesmark: kohalike omavalitsusuksuste haldusaktide Ule jarelevalve teostamine
Néuded ametniku 1. juriidiline kérgharidus;
haridusele, té6kogemusele, 2. eesti keele oskus kdrgtasemel (C1);
teadmistele ja oskustele: 3. Uhe voorkeele oskus kesktasemel,

4. tédkogemus avalikus teenistuses riikliku jarelevalve teostamisel,
kohtus esindamisel vdi tegevusvaldkonnale Iahedasel t66l kokku
vahemalt 2 aastat;

5. 166ks vajalik arvuti kasutamise oskus;

6. algatus- ja otsustusvdimelisus;

7. iseseisvus t6ds, hea anallUsi ja tulemuste prognoosivdime;

8. hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui kirjas;

9. hea pingetaluvus;

10. tapsus ja kohusetundlikkus;

11. vastavus Justiitsministeeriumi  teenistujate = kompetentsimudelis
maaratletud ootustele.

Teenistusulesanded: Tulemus:
tdhus jarelevalve: jarelevalved algatatakse vastavalt
1. jarelevalve teostamine kohalike esitatud taotlustele; jarelevalved viiakse Iabi vastavalt
omavalitsustksuste haldusaktide Oigusaktides satestatud nbuetele.

seaduslikkuse Ule;

Eelneva tagab:

- jarelevalvemenetlus algatatakse, kui isiku, asutuse voi
organisatsiooni p6drdumise pdhjal vdib eeldada, et
Uksikakt voib olla seadusega vastuolus;

- kohalikult omavalitsustiksuse organilt ndutakse valja
haldusakti jarelevalvemenetluse labiviimiseks vajalikud
dokumendid ning selgitus;

- vajadusel on teostatud paikvaatlusi kohapeal ning nende
kohta on koostatud ja dokumendiregistris registreeritud
paikvaatluse protokollid;

- jarelevalvemenetluse kaigus on kogutud asjas tahtsust
omavad andmed riigiasutustelt, juriidilistel ja flUsilistelt
isikutelt;

- kohaliku omavalitsusiiksuse valitsuse vdi volikogu
haldusakti vastuolu tuvastamisel seadusega on koostatud
ettepanek;

- kui haldusakti vastuolu pdhiseadusega, seadusega voi
seaduse alusel antud muu digusaktiga ei ole tuvastatud,
on koostatud vastavasisuline teavitus
jarelevalvemenetluse I6petamise kohta;

- kohaliku omavalitsusorgani vdimkonda kuuluvates
kisimustes podrduvate isikute, asutuste ja
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organisatsioonide arvamused, taotlused ja ettepanekud
on menetletud vastavalt oOigusaktidele juhul, kui
jarelevalvemenetlust ei algatata;

2. kohtus esindamine, sh protesti esitamine
ametillesannete piires;

- vajalikud dokumendid ja andmed on kogutud ja
anallusitud ja 6iguslikud seisukohad on ette valmistatud,
vajadusel on vormistatud kirjalik vastus kohtundudele;

- menetlusdokumendid on  koostatud  korrektselt,
tahtaegselt, vastavuses seadusest tulenevate néuetega;

- kohtus esindamisel on jargitud digusaktide ndudeid ja
Eesti Vabariigi huve;

3. vabakutsete esindajate Ule haldus- ja
riikliku jarelevalve teostamine, vastavalt
vajadusele distsiplinaarmenetluse
[&biviimine;

menetlused on korrektselt labi viidud, seisukohad
kujundatud, ettepanekud tehtud, aktid, ka&skkirjad
koostatud;

4. odigusloomealaste ettepanekute tegemine,
talituse padevuste piires digusaktide
muudatuste ettevalmistamine ning
menetlusetappides osalemine;

- ettepanekud tehtud;
- Oigusaktide eelnbud on ette valmistatud ja
menetlemine on tagatud.

5. memode, arvamuste, pressiteadete ja
kooskolastuste ettevalmistamine;

korrektselt ja tahtaegselt esitatud materjalid talituse
juhataja teadmisel;

6. isikute ja asutuste avaldustele,
teabenduetele, margukirjadele ja
selgitustaotlustele vastamine;

asjakohased ning tahtaegsed vastused;

7. talituse juhataja Uhekordsete korralduste
taitmine.

korralduste digeaegne ja korrektne taitmine.

Tegevuse 1. nduniku tegevus peab olema kooskélastatud vahetu juhiga.
kooskdlastamine ja | 2. ndunik teeb koostddd koigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate ja

koost6o tootajatega.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

(allkirjastatud digitaalselt)




