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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus:

oiguspoliitika osakond, eradiguse talitus

Ametinimetus: ndunik
Tegevusvaldkond: oigusloome
Vahetu juht: talituse juhataja
Alluvad: puuduvad

Ametnik asendab:

talituse juhatajat, talituse teenistujat

Ametnikku asendab:

talituse juhataja maaratud teenistuja

Ametikoha pdhieesmark:

oigusloome

ning
ulesannete taitmine

Oigusaktide analldsimine, diguspoliitika osakonna

Noéuded ametniku 1. juriidiline koérgharidus, sh eradiguse alaste erialateadmiste
haridusele, tdkogemusele, olemasolu;
teadmistele ja oskustele: 2. eesti keele valdamine korgtasemel;

©®NoO

3. inglise keele suuline ja kirjalik oskus vahemalt C1 tasemel, sh
digusterminoloogia ja diguskeele tundmine, soovitatavalt ka saksa ja
prantsuse keele oskus;

4. MS Word,

kasutatavate ning ametikohal

tundmine, PowerPoint’i, Internet Explorer’i tundmine;

head teadmised EL-i digusest ja institutsioonidest;

vaga head teadmised seadusloome protsessist;

iseseisvus t60s, vaga hea analliisi ja tulemuste prognoosivéime;

info adekvaatse, bigeaegse, tdpse ja arusaadava edastamise ja

tagasiside andmise oskus;

9. hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui ka kirjas;

10. hea pingetaluvus.

MS Exceli, MS Outlook’i, Justiitsministeeriumis

vajalike arvutiprogrammide hea

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1.

digusloome ning eradiguse valdkonna
Oigusaktide  mdjude ja  digusaktide
valjatdotamise ja muutmise vajaduse
analiUsimine, arvamuste koostamine,
materiaalse  eradiguse, Uhingudiguse,
protsessi ja taitevdiguse, rahvusvahelise
eradiguse, samuti ka sellega seotud
pdhidiguste tagamise ja Euroopa Liidu
oiguse valdkonnas vastavalt
talitusesisesele toojaotusele ja
kokkuleppele talituse juhatajaga;

pbhiseadusega kooskodlas olevad ja Riigikogus
vastuvdtmiseks kdlbulikud seaduse eelndud ja nduetele
vastavad muude oGigusaktide eelndud. Analldsi tulemused
arvestatavad digusloome kujundamisel, sh. seaduseelndude
koostamisel ja ministeeriumi t66 planeerimisel;

2. Oiguspraktika anallisimine oma | vajalikud analiitsid ja jareldused tehtud, edasiste sammude
toollesandeid puudutavas valdkonnas; astumise vajadus valja selgitatud;

3. Oigusaktide eelndude ettevalmistamine | nduetekohaselt ettevalmistatud eelndud;
oma toollesandeid puudutavas
valdkonnas;

4. Riigikogus olevate Justiitsministeeriumis | Ulevaade Riigikogus olevate seaduseelndude

ettevalmistatud seaduseelndude
menetlemise ja vastuvbtmise toetamine
oma toéodulesandeid puudutavas
valdkonnas, samuti osalemine eelndude

menetlemisest, vajadusel selgituste andmine;




kooskdlastusprotsessi igas etapis;

ministeeriumide seaduseelndude
valjatddtamise kavade ning seaduste ja
Riigikogu otsuste eelndude
kooskdlastamiseks oma arvamuse
esitamine;

pdhjendatud ja nduetekohane arvamus;

Vabariigi Valitsuse istungil Iabivaatamisele
tulevate materjalide kohta arvamuse
andmine;

pohjendatud ja nbuetekohane arvamus;

Riigikogu komisjonides vdi taiskogus
esinemine oma tédulesandeid puudutavas
valdkonnas;

Justiitsministeeriumi seisukohtade esindamine ja
pdhjendamine;

ettepanekute tegemine eradiguse alaste
koolitus- ja taiendkoolituskavade
valjatootamiseks, muutmiseks ja
tdiendamiseks;

vajadusi arvestavad koolitusprogrammid,

osalemine digusloomealastes 166- ja
ekspertgruppides oma  tdédulesandeid
puudutavas valdkonnas;

korralduste 6igeaegne ja korrektne taitmine;

10.

EL oiguse anallls oma toollesandeid
puudutavas alavaldkonnas, mh
seadusandliku protsessi jalgimine ning
Eesti seisukohtade kujundamine ja nende
esindamine, vajadusel vastavate
siseriiklike seadusemuudatuste
valjatdétamine ja osalemine EL
institutsioonide t60s;

jarjepidev analliUs ja jarelduste tegemine, sujuv koost6o;

11.

Eestiga sarnaste diguskordadega riikide
oigusloome oluliste arengute jalgimine,
selle pinnalt vajadusel kehtiva diguse
muutmise vajaduse selgitamine oma
toéodulesandeid puudutavas valdkonnas;

vajalikud jareldused tehtud;

12.

kohtupraktika anallls ja sellest tulenevalt
oigusaktide, koolituse ja teavituse vajaduse
analliiis oma tddllesandeid puudutavas
valdkonnas;

vajalikud jareldused tehtud;

13.

rahvusvaheliste konventsioonide jm
oigusaktide analtls, mh litumisvajaduse,
I6petamisvajaduse,  siseriikliku  diguse
muutmisvajaduse anallls ja vastavate
soorituste tegemine oma tddulesandeid
puudutavas valdkonnas;

vajalikud jareldused tehtud;

14.

oma todvaldkonna ja sellega seotud
probleemide tutvustamine ajakirjanduses,
vajadusel ka asjakohaste artiklite
kirjutamine mh ka eriala
teadusvaljaannetes;

info piisav jbudmine adressaatideni;

15.

talitusevaliste  ekspertide  digusloome
protsessi kaasamise ettevalmistamine, sh
talitusesisene vastavate lepingute,
aruannete, rahaliste vahendite jm
ressursside planeerimine, ettevalmistamine
ja arvestus;

vajalikud eksperdid kaasatud ning kaasamise protsessi
sujuv toimimine;

16.

koostdo koordineerimine talituse
valdkonnaga seonduvate rahvusvaheliste
organisatsioonidega;

sujuv koostoo;

17.

talituse juhataja korraldusel Ghekordsete
teenistusulesannete taitmine.

Oigeaegselt ja korrektselt taidetud teenistusiilesanded.




Tegevuse
kooskolastamine ja
koost6o

1.

nouniku tegevus peab olema kooskoélastatud vahetu juhiga;

2. ndunik teeb koostddd kdigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate ja

tootajatega.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

allkiri/ kuupédev




